附件2

[bookmark: _GoBack]美育改革创新优秀案例撰写要求

一、内容要求
案例一般应包括背景、做法、成效、探讨等要素。应主题突出、层次分明、特色鲜明、资料翔实、语言生动，富有感染力。案例摘要300字左右，正文不超过5000字。
二、格式要求
（一）A4纸张，上边距3.8厘米，下边距3.2厘米，左边距3.5厘米，右边距2.5厘米。
（二）正文主标题居中排，使用华文中宋二号字。主标题的段后距设为0.5行。标题另起一行，使用破折号加宋体小二号字如：“——******”。
（三）正文一级标题使用黑体三号字，序号使用汉字加顿号如：“一、”。二级标题使用楷体三号字，序号使用汉字加括号如：“（一）”。三级标题使用伪宋三号字，序号使用三号Times New Roman字体的阿拉伯数字加点如：“1.”。
（四）正文使用仿宋三号字，首行缩进两字符，行距设置为1.5倍。正文须配5—10幅插图，图片下方附50字以内说明，须注明拍摄者。

