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关于实习和实验教学专项经费使用的建议

各学院：

为进一步规范学校经费管理，强化实习与实验教学环节保

障，切实提高人才培养质量，结合学校教学工作实际，在拟下

拨各学院运行经费基础上，设立实习和实验教学专项经费卡

（以下简称“专项经费卡”）。为确保专项经费专款专用、高

效合规，充分发挥其在支撑教学、提升实践教学水平中的核心

作用，现就专项经费使用提出如下建议。

一、专项经费设立的意义

实习和实验教学是高等教育人才培养的核心实践环节，是

衔接理论教学与行业需求、提升学生实践能力和创新素养的关

键载体，其经费保障直接关系到教学环节的完整性、规范性和

实效性。

设立专项经费卡，将实习和实验教学经费从学院整体运行

经费中单独划分、专项管理，核心意义在于：一是强化经费保

障的针对性，确保经费全部用于实习、实验教学相关工作，杜

绝挤占挪用现象；二是规范经费使用流程，明确支出范围和标

准，提升经费使用的合规性和透明度；三是优化资源配置，引

导各学院加大对实践教学的投入，改善实习、实验教学条件，
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夯实人才培养基础；四是强化教学导向，推动实践教学与理论

教学深度融合，助力学校培养具备较强实践能力和创新精神的

高素质人才，契合学校人才培养目标和办学定位。

本专项经费是实习和实验支出的最低标准，实际使用超出

此专项经费的，学院统筹其他资金予以保障实习和实验教学支

出，相关支出在报送教育部状态数据等时应纳入统计范围。

二、实习经费支出项目范围

实习经费专项用于支撑各学院各类实习教学活动开展，所

有支出需符合学校财务管理制度及实习教学相关要求，做到专

款专用、有据可查：

1.实习指导费：用于校外实习单位指导教师的劳务报酬

（按学校相关标准执行），实习基地收取的实习指导费。

2.实习相关费用：用于学生和指导教师外出实习的交通

费、住宿费、学生市内交通补贴，以及实习期间学生的人身意

外伤害保险费等。

3.实习耗材与资料费：用于实习过程中所需的耗材（如实

习工具、打印复印材料等）、实习装备、实习指导手册、实习

考核资料等相关费用。

4.实习考核与评价费：用于实习成绩考核、实习质量评估

相关费用，包括考核试卷印制、评价表格印制等。

5.其他与实习教学相关的必要费用：与实习教学直接相关

的其他合理费用，严禁用于与实习无关的办公经费、接待费

等。

三、实验经费支出项目范围

实验经费专项用于支撑各学院各类实验教学活动开展，包

括独立实验课程、实验技能训练、创新创业实践等，支出范围

如下，需严格遵循学校财务制度及实验教学管理规定，确保经
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费使用合规高效。

1.实验耗材费：用于实验教学过程中消耗的各类原材料、

试剂、药品、元器件、玻璃器皿、耗材配件等，包括常规耗材

和专用耗材，需优先选择性价比高、符合实验教学标准的产品，

杜绝浪费。

2.小型实验设备购置与维护费：用于实验教学所需不入固

定资产的小型实验仪器、设备配件等购置、设备日常维护、检

修、校准、调试等费用，以及实验设备的报废处置相关费用。

3.实验教学资料费：用于实验课程标准、实验指导书、实

验报告、实验考核题库、实验教学课件等资料的编制、印制、

更新费用，以及实验教学相关的图书、期刊、数据库使用费用。

4.实验教学相关人员费用：用于实验教学辅助人员和实验

教师、实验技术人员的培训、进修、交流费用，提升实验教学

队伍专业能力。

5.实验场地维护费：用于实验室场地的修缮、清洁、通风、

水电保障、安全防护设施更新（如消防器材、防护用品）等相

关费用，确保实验教学环境安全、规范。

6.实验考核与创新实践费：用于实验室开放、实验教学成

绩考核、实验技能竞赛、学生创新实验项目、实验教学改革项

目等相关支出，包括竞赛奖品、项目耗材、成果展示等费用。

7.其他与实验教学相关的必要支出：与实验教学直接相关

的其他合理支出，如实验安全培训、实验教学质量评估等费用，

严禁用于与实验教学无关的支出。

四、相关要求

1.专款专用，严格管控。各学院需严格按照本建议明确的

支出范围使用专项经费，专项经费卡资金仅用于实习和实验教

学相关工作，不得挤占、挪用、截留，不得用于发放福利、接



4

待、办公等无关支出，确保经费使用精准高效。

2.规范流程，留存凭证。各学院使用专项经费时，需严格

执行学校财务报销制度，提前做好经费使用计划，报销时需提

供真实、完整的凭证（如发票、合同、清单、考核记录等），

确保每一笔支出可追溯、可核查。

3.统筹规划，提升效益。各学院需结合自身专业特点和教

学需求，统筹规划合理使用实习和实验经费，避免经费浪费，

切实提升经费使用效益。

4.加强监管，定期自查。各学院需建立专项经费使用自查

机制，及时梳理经费使用情况，发现问题及时整改，确保专项

经费发挥应有作用。

请各学院结合本单位实际，严格遵照本建议执行，切实做

好实习和实验教学专项经费的使用与管理，全力保障实践教学

质量，推动学校人才培养工作再上新台阶。

教务处

2026 年 3 月 31 日
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