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[bookmark: _Toc38634462][bookmark: _Toc38635396]1.概述
课程助手是具备查看课表、点名、在线发布作业、共享资源等功能的教学辅助工具，以教学班为基础对学生的课堂表现、平时成绩进行记录，满足教师基本的教学活动需求。
[bookmark: _Toc38634463][bookmark: _Toc38635397]2．教师端（PC）
入口：
（1）教师登录平台后，在【服务大厅】查找课程助手点击进入。如下图：
[image: ]
[image: ]
（2）教师登录平台后，在【信息门户】点击“教师课表卡片”的“进入课程助手”按钮进入。如下图：
[image: ]
[bookmark: _Toc38635398][bookmark: _Toc38634464]2.1教师课表
点击图中左侧的教师课表，即可查看本人的课表。可按学年、周查看。如下图:
[image: ]
[image: ]
点击某一课程，即可进入该课程的详细代课信息，如下图：
[bookmark: _Toc38619678][bookmark: _Toc38634465][bookmark: _Toc38635399][image: ]
[bookmark: _Toc38634466][bookmark: _Toc38635400]2.2课堂考勤
[image: ]是实际教学过程中，课堂考勤是必不可少的环节，便捷高效的进行无疑会让课程教学秩序更好。课程助手在上课、课间、下课都可点名，可是即时的反馈有没有学生在中途翘课，并且提供全部点名和部分点名两种考勤方式：
[image: aadd83de0a534d8c1755e12666f0e451]
不同时段点名，检查学生迟到、早退、旷课情况，如下图：
[image: 0a8a4249be28b71ea7730e4686a1f0c7]
同时，点名方式有全部点名和部分点名两种，可以在课前选择全部点名，中间随机部分点名。
[image: e16ec64e72b38e49a0b14f37d2895451]
全部点名的优势在于全面，不会有漏缺，劣势在于耗费时间长。课程助手提供动态二维码扫码签到功能，每十秒切换一次二维码，且学生账号和微信绑定，最大程度的做到了避免学生代签。
[image: b734c62263a486e1ad6c3ae9f3d74fd9]
[image: 5914f65c3055c83662755cdf11c5a4e4]
选择部分点名后，会出现以下列表，可以根据实际情况由教师选择随机方式：
[image: 14696faf0ded120bc237e5422bfe763c]
[bookmark: _Toc38634479][bookmark: _Toc38635413]3．教师端（移动）
教师可在手机端的课程助手模块查看本人当前学期所带的课程，并且可以点击进入详情、进行课堂考勤、课堂表现记录、教学日志填写等操作，下面详细介绍：
[image: C:\Users\ADMINI~1\AppData\Local\Temp\WeChat Files\893bbd2719f6a583b350a72e5f9d6ee.jpg][image: C:\Users\ADMINI~1\AppData\Local\Temp\WeChat Files\66d35f133fb1b3a7e8bcbac22a4f44b.jpg]
[bookmark: _Toc38634480][bookmark: _Toc38635414]3.1我的课表
教师在课程助手，可以切换课表的学期，也可以点击右下角的‘我的课表’以课表方式查看课程
[image: 8005f201c79c9d69a62e1a318cbe35a1][image: c73060524eae64cdd70884344e7f515a]
[image: C:\Users\ADMINI~1\AppData\Local\Temp\WeChat Files\5ab18abd82afcee258fd15bbbdc7e25.jpg]  [image: eee87e016e7370dbda1588ee99a61a87]
[bookmark: _Toc38635418][bookmark: _Toc38634484][bookmark: _GoBack]3.2课堂考勤
在课程详细页点击“课堂考勤”可打开考勤页面，见下图：学生的考勤状态默认显示为“未点名”。
[image: ef5a2ce17b1a8527858e4c27def72fcb][image: cfb894bfd2d6307f60e6eb181bc11416]
点击页面下方的“开始点名”按钮出现上课点名、课间点名以及下课点名的选项，以“上课点名”为例介绍：点击“上课点名”后需要选择点名方式，见下图：点击点名方式后即可进入点名页面。
全部点名：未点名之前，所有学生的点名状态都为“已到”，见下图：点击“已到”的圆形按钮，可将点名状态切换为“未到”，再次点击圆形按钮，又切换为“已到”，点名完成后，点击“提交”按钮即可提交本次点名结果。
部分点名：选择部分点名后，可进入部分点名筛选页，见下图：可根据实际需要选择筛选条件，选择某条件后，滑动圆形按钮可更改要选择的人数，所有条件选择完毕后点名人数为多种条件下的学生去重后的结果，点击“提交”即可进入点名页面。
注：点名页面上方可实时的显示当前的未到人数，在页面右侧可根据学生姓名的拼音首字母定位学生。
点名完成后，返回到点名首页，见下图：页面显示各个考勤下的学生人数与每个学生的考勤状态，点击页面上方的各个考勤状态可将对应状态下的学生筛选出来显示在列表中。
[image: 7931582d2d67532f119cb95b06f6937d]    [image: 8bf935a890e83f91b9a4d941ecb47e93]
[image: ef5a2ce17b1a8527858e4c27def72fcb][image: 03d7aee2a9cb08fa24351dd9685f2b03]
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