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畅想谷教师端操作手册

www.changxianggu.com
建议您使用谷歌、火狐浏览器，因兼容问题尽量避免使用IE浏览器。

登录畅想谷网址www.changxianggu.com，打开教师端窗口。
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登录账号

账号： 手机号，密码默认：123456，如有忘记可点忘记密码。
首次登录选书的老师需要激活教师账号。右下角点击“激活”→选择学校、院系→输入工号、姓名→输入手机号→点击获取验证码→输入验证码→点击激活

（如提示无教师信息，可让院系管理员添加教师信息或联系畅想谷添加教师信息后激活登录）
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三、教材选用
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1.点击-----教材服务----教材选用
2.认领课程

（1）点击-----认领课程
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 确定课程  点击----认领课程
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3.点击-----教材选用
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（1）选用教材——直接搜索书号  或者  书名 搜索。
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注：

①搜索的结果平台以默认排序，可手动更改为按出版时间进行排序。

②如果未搜索到所需教材（或校本教材），通过补录教材按钮进行教材补录。教材补录按钮必须是在搜索动作完成之后，才可使用。
选用教材——搜索添加——添加教材

[image: image9.png]HAIRE: APIEX /yy0001

BRI s
6468511623 | mamem - || BamERNg - || BREASRASE - || RERGRRHRL -
BRER Bt
BENE
GEBH | BTERM | NDRH | SEEH A | AR
wENE

ﬁﬁﬁ&ﬁu!&@§m,;¥ | d—





点击----选用
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学生教材：指课程所需要的教材，学生/教师都可以进行购买，也称“课程教材”

教师用书：指教师单独所需的教材（即教参），学生不能购买。
一门课选择多本教材 可 点击-----继续添加，或点击---下一步。
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教材选择完成，点击“下一步”
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四、教材评价。（评分、教材评价、非优教材理由）
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添加班级及教师用书用书数量。
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点击---添加班级（可模糊搜索也可筛选搜索）

然后   选择教师用书数量   ，并单击提交。
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自此选书结束，返回首页可查看自己选书详情。
回告替换教材

教材选用-回告管理-自主替换/取消订单
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常见问题处理办法

Q&A

Q：教材选用后，可否进行重新选用？怎么选？

A：可以。

①状态未审核。在已选用列表中，已选用教材的课程状态为“已提交待审核”，可点击“重新选用”，删除已选教材后，可重新教材选用。
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②状态已审核。在已选用列表中，已选用教材的课程状态为“教务处审核通过

”，可点击“申请重选”，待教务处同意后，删除已选教材，可重新教材选用。
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Q：教材选用后被驳回，怎如何处理？

A：在已选用教材列表中，可查看被驳回的课程教材，点击状态，可查看被驳回的原因，点击“重新选用”即可重新对此课程进行教材选用。
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课程教材状态为订单已生成，如需替换教材联系教务处或供应商进行教材替换。
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